
机械制造与自动化专业中高职衔接点项目

教育资源共建共享管理制度

（机械制造与自动化专业办学联盟）

一、办学联盟需安排专人负责资源管理工作，该人员为管理第一

责任人。

二、资源建设

1、资源建设科学化。资源管理负责人要根据课程设置，做好教

学资源数据的分类编组管理，方便教师使用。

2、资源建设规范化。倡导利用和开发资源，做好资源的下载、

上传、存储、分类、编目等工作，加强办学联盟资源建设 。

3、建立资源建设保障机制。定期检查资源利用情况，组织学科

教师定期开展针对教育资源的研究，并将教师开发优质教育资源情况

纳入业务考核之中。

4、资源建设共建共享，使优质教学资源充分利用，达到促进教

育均衡发展的目的。

（1）、做好教师的个人教学资源收集整理工作，鼓励教师将优质

资源上传到个人空间和校本资源库。

（2）、筛选优质校本资源上传到办学联盟数字资源库中，以实现

优质教育资源共建、共享，促进职业教育集群发展。

三、资源管理

1、鼓励教师应用办学联盟云资源服务平台资源，并加强资源应

用的培训指导工作，鼓励学生应用教育资源，建立和完善学生自主学

习机制。
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2、资源负责人要制定办学联盟资源管理的规章制度，报办学联

盟委员会后落实，保障办学联盟资源建设与应用有序进行。

3、上传信息资源必须由资源负责人按权限严格审查。

4、未经上级机构批准，不得擅自修改、删除已存的教学资源，

不得随意存放资源，以方便资源共享。

5、优质资源需要刻制光盘或用其它存储手段另存备档以防数据

丢失，对备存资源要登记入册，妥善保管。

6、收集资源建设和应用效果的意见和建议，定期办学联盟委员

会反馈改进意见。

四、资源维护

1、对资源进行常规性维护和整合，及时处理垃圾资源，保证顺

畅调用优质资源。

2、在办学联盟的授权下，设定各办学联盟成员管理人员的权限，

保证严谨的教学秩序和良好的运转机制。

3、建立资源安全防范机制，定期对资源进行安全检查，防止病

毒侵害资源。

4、要经常与上级相关部门沟通，出现问题及时上报。


